
 Zoek & Boek - deelnemersbeheer 
 

Het volgende is alleen relevant als je aanbod hebt aangemaakt binnen Zoek & Boek. In deze instructie 
wordt beschreven hoe je deelnemers kunt inzien en hoe je een deelnemersexport kunt maken.  

 
1. Deelnemers inzien 
2. Deelnemers exporteren 

1. Deelnemers inzien 
1. Geïnteresseerden kunnen zich via de module Zoek & Boek (op hardlopen.nl) inschrijven voor 

het aanbod dat je als club hebt aangemaakt via Volta. 

 

 
 

 
2. Deelnemers kun je terugvinden door in te loggen in Volta en de betreffende cursus op te 

zoeken. Klik op Hardlopen.nl (1) – Zoek & Boek (2) – Toekomstig (3) – en zoek eventueel 
de cursus waarvan je de deelnemers wil inzien op in de zoekbalk (4). 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 3. Vervolgens klik je op Deelnemers. Er verschijnt nu een lijst met deelnemers die zich 
ingeschreven hebben voor de cursus. 

 
 

 
4. Als de inschrijving goed is gegaan komt de deelnemer in dit overzicht terecht en krijgt hij/zij 

de status ‘Registratie goedgekeurd’ en onder Betaald het kenmerk ‘Betaald’.  

 

 
Indien een deelnemer nog niet betaald heeft is hij/zij niet zichtbaar voor de club. De Atletiekunie 
neemt contact op met deze persoon om de betaling alsnog in orde te kunnen maken. 
 

2. Deelnemers exporteren 
Om een goed overzicht te krijgen van alle deelnemers binnen een cursus is het mogelijk om een 
export te maken. 

1. De deelnemers aan je cursus vind je terug door in te loggen in Volta en de betreffende cursus 
op te zoeken. Klik op Hardlopen.nl (1) – Zoek & Boek (2) – en kies de cursus waarvan je de 
deelnemers wil inzien (3). 
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https://volta.atletiekunie.nl/Account/Login?ReturnUrl=%2F


 

 
 

2. Om de gegevens van de deelnemers te exporteren klik je rechtsboven op de button ‘Export’.  
Een Excel-export wordt vervolgens geladen. 

 

 

 
 

 
Mocht bovenstaande niet duidelijk zijn of heb je een Zoek & Boek gerelateerde vraag, neem dan 
contact met ons op via zoekenboek@atletiekunie.nl. 

 

mailto:zoekenboek@atletiekunie.nl

